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КАМ’ЯНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА



Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

  09.08.2018   №  300-р  
Про проведення дослідної 
експлуатації системи електронного документообігу виконавчих органів Кам’янської міської ради 
З метою впорядкування роботи виконавчих органів Кам’янської міської ради з електронними документами, враховуючи істотні зміни 
в організації праці посадових осіб виконавчих органів міської ради, Регламент виконавчих органів Кам’янської міської ради, затверджений рішенням виконавчого комітету міської ради від 22.06.2016 №158 (зі змінами, внесеними рішеннями виконавчого комітету міської ради від 14.07.2016 №185 
та від 23.05.2018 №135), розпорядження міського голови від 25.07.2016 №303-р «Про утворення робочої групи з упровадження системи електронного документообігу в міській раді» (зі змінами), відповідно до Закону України 
від 22 травня 2003 року №851-IV «Про електронні документи та електронний документообіг» (зі змінами), керуючись ч.8 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
ВИДАЮ РОЗПОРЯДЖЕННЯ:

1. Установити з 01.09.2018 по 19.12.2018 період проведення дослідної експлуатації системи електронного документообігу (далі – СЕД).

2. Зобов’язати виконавчі органи міської ради використовувати СЕД Кам’янської міської ради у процесі її дослідної експлуатації.

3. Робочій групі з упровадження системи електронного документообігу 
в міській раді (Залевський):

3.1.   Визначити план та методику проведення дослідної експлуатації СЕД. 

3.2.   Провести дослідну експлуатацію СЕД в міській раді і її виконавчих органах з 01.09.2018 по 19.12.2018.
3.3.  Подати міському голові акт про результати проведення дослідної експлуатації СЕД та допуск її до використання в якості основної системи діловодства Кам’янської міської ради до 25.12.2018.

3.4.  Визначити правила виведення частини паперового документообігу 
з використання (документи загального діловодства з терміном зберігання
від 1 до 5 років включно).
4. Керівникам виконавчих органів міської ради:

4.1.  Ознайомити підпорядкованих посадових осіб з цим розпорядженням у тижневий строк.

4.2.  Визначити відповідальних за проведення дослідної експлуатації СЕД у відповідному виконавчому органі та надіслати контактні дані виключно 
в електронній формі до відділу інформаційних технологій міської ради (Снігур) на електронну пошту it@dndz.gov.ua.

4.3.  Унести до посадових інструкцій відповідальних за проведення дослідної експлуатації СЕД вимоги щодо уміння працювати із СЕД.

4.4.  У разі необхідності попередити відповідно до законодавства посадових осіб підпорядкованого виконавчого органу про істотні зміни умов праці. 

5. Відділу інформаційних технологій міської ради (Снігур):

5.1. Забезпечити посадових осіб міської ради необхідними методичними матеріалами щодо експлуатації СЕД Кам’янської міської ради шляхом 
їх розміщення на офіційному сайті міської ради з 01.09.2018. 

5.2.  Підготувати перелік необхідних заходів, обладнання та програмного забезпечення, необхідних для впровадження СЕД, та надати до 01.11.2018 
в установленому порядку до обліково-фінансового відділу міської ради (Скоробогач) для включення до бюджетного запиту на 2019 рік.
5.3.  Ужити спільно з відповідальними за проведення експлуатації СЕД 
в установленому порядку заходів щодо забезпечення проведення навчань 
та тестування посадових осіб Кам’янської міської ради і її виконавчих органів по роботі з СЕД.

5.4.  Надати в установленому порядку інформацію про виконання цього розпорядження до 31.12.2018.
6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на секретаря міської ради Залевського О.Ю. 
Перший заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих 
органів міської ради





              О.А.ЧЕРНИШОВ






