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                                                                                                   Продовження додатка

                                                                           Додаток

до розпорядження міського голови

від 04.12.2017 № 439-р
ПОРЯДОК

роботи із внесеними викривачами повідомленнями  про корупцію 

І. Загальні положення

1.1. Цей порядок визначає процедуру роботи відділу запобігання корупції та взаємодії з правоохоронними органами міської ради (далі – відповідальний підрозділ) із повідомленнями від викривачів про порушення вимог Закону України «Про запобігання корупції» (далі – Закон) у Кам’янській міській раді та її виконавчих органах, а також підприємствах, установах, організаціях, що перебувають у комунальній власності Кам’янської міської ради (далі  – юридичні особи публічного права).
1.2. Викривачем є особа, яка надає допомогу в запобіганні і протидії корупції та за наявності обґрунтованого переконання, що інформація є достовірною, повідомляє про порушення вимог Закону посадовою особою виконавчого органу міської ради чи посадовою особою юридичної особи публічного права.
1.3. Особи, які надають допомогу в запобіганні і протидії корупції, перебувають під захистом держави. За наявності загрози життю, житлу, здоров’ю та майну осіб, які надають допомогу в запобіганні і протидії корупції, або їх близьких осіб, у зв’язку із здійсненим повідомленням про порушення вимог цього Закону, правоохоронними органами до них можуть бути застосовані правові, організаційно-технічні та інші спрямовані на захист від протиправних посягань заходи, передбачені  Законом України  «Про забезпечення безпеки осіб, які беруть участь у кримінальному судочинстві».
1.4. Особа або член її сім’ї не може бути звільнена чи примушена до звільнення, притягнута до дисциплінарної відповідальності чи піддана з боку керівника або роботодавця іншим негативним заходам впливу (переведення, атестація, зміна умов праці, відмова в призначенні на вищу посаду, скорочення заробітної плати тощо) або загрозі таких заходів впливу у зв’язку з повідомленням нею про порушення вимог Закону посадовою особою виконавчого органу міської ради чи посадовою особою юридичної особи публічного права.

1.5. Повідомлення про порушення вимог Закону може бути як письмовим, так і усним.
Усне повідомлення викладається викривачем на особистому прийомі відповідального підрозділу або за допомогою засобів телефонного зв’язку через визначений номер телефону та записується (реєструється) посадовою особою.
Письмове повідомлення надсилається поштою або передається викривачем до відповідального підрозділу особисто чи через уповноважену ним особу, повноваження якої оформлені відповідно до законодавства. 
Письмове повідомлення також може бути надіслане з використанням мережі Інтернет через електронну скриньку «Сповістити про прояви корупції», на офіційному веб-сайті Кам’янської міської ради (електронне повідомлення).
1.6. Інформація про викривача може бути розголошена лише за його згодою, крім випадків, встановлених Законом.
1.7. Повідомлення про порушення вимог Закону може бути здійснене працівником Кам’янської міської ради, її виконавчого органу,  юридичної особи публічного права, без зазначення авторства (анонімно).
1.8. Анонімне повідомлення про порушення вимог Закону підлягає розгляду, якщо наведена у ньому інформація стосується конкретної особи, містить фактичні дані, які можуть бути перевірені.
1.9. Анонімне повідомлення про порушення вимог Закону підлягає перевірці у строк не більше п’ятнадцяти днів від дня його отримання. Якщо у вказаний строк перевірити інформацію, що міститься в повідомленні, неможливо, міський голова або його заступник продовжує строк розгляду повідомлення до тридцяти днів від дня його отримання.
II. Засади та принципи організації роботи з повідомленнями
2.1. Організація роботи з повідомленнями базується на таких засадах: 

- знання та обізнаність: інформування про можливість подати повідомлення та повноваження органу щодо його розгляду;
- доступність: забезпечення безперешкодного доступу для подання повідомлення, процес подання таких повідомлень має бути зручним;
- довіра: інформування про виконання державних гарантій захисту викривачів;
- відповідальність: забезпечення керівництвом міської ради роботи з повідомленнями;
- ефективність: реагування на випадки порушення вимог Закону;
- прозорість: інформування викривачів про те, як розглядаються їхні повідомлення;
- аналіз та вивчення: систематичний перегляд і коригування організації роботи з повідомленнями.
2.2. Принципами організації роботи з повідомленнями про порушення вимог Закону є: 

- доброчесність;
- захист прав викривачів;
- конфіденційність;
- зворотній зв’язок;
- неупередженість;
- об’єктивність;
- рівність.
III. Прийняття, опрацювання та облік повідомлень
3.1. Усі повідомлення, що надійшли до міської ради на електронну скриньку «Сповістити про прояви корупції» через офіційний веб-сайт Кам’янської міської ради, реєструються та опрацьовуються відповідальним підрозділом.

3.2. Відповідальний підрозділ при прийнятті від викривачів усних повідомлень про корупцію використовує опитувальний лист (додаток 1 до Порядку).

3.3. Повідомлення реєструються окремо від інших документів.


3.4. Реєстрації підлягають усі отримані повідомлення.
3.5. Відсутність повної інформації про викривача не є підставою для відмови у реєстрації такого повідомлення.

3.6. Реєстрація повідомлень у  журналі обліку повідомлень про корупцію, внесеними викривачами, здійснюється за формою (додаток 2 до Порядку).

3.7. Повідомленням присвоюється реєстраційна дата фактичного дня надходження повідомлення. Повідомлення, які надійшли після закінчення робочого часу, присвоюється реєстраційна дата наступного робочого дня за фактичним днем їх надходження.
3.8. У разі надходження повідомлення про порушення Закону, відповідальний підрозділ протягом одного дня повідомляє міського голову.

3.9. Повідомлення обов’язково розглядаються міським головою та результати  їх розгляду фіксуються у резолюціях.

3.10. Для забезпечення чітких та узгоджених дій щодо розгляду повідомлення відповідальний підрозділ використовує Схему стандартної процедури розгляду таких повідомлень (додаток 3 до Порядку).

3.11. У разі якщо повідомлення стосується  працівника відповідального підрозділу, зазначене повідомлення надається на  розгляд міського голови. 
3.12. У разі підтвердження викладеної у повідомленні інформації про порушення вимог Закону міський голова вживає заходів щодо припинення виявленого порушення, усунення його наслідків та притягнення винних осіб до дисциплінарної відповідальності, а у випадках виявлення ознак кримінального або адміністративного правопорушення також інформує спеціально уповноважених суб’єктів у сфері протидії корупції.
IV. Перевірка інформації, що міститься в повідомлення
4.1. За повідомленнями, що надійшли до відповідального підрозділу, проводиться перевірка інформації.
4.2. Відповідальному підрозділу надається право:
- запрошувати викривача та інших осіб (за згодою), які причетні до фактів, що стали причиною звернення до міської ради й одержувати від них (за згодою) усні та письмові пояснення, інші документальні матеріали (їх копії), що стосуються перевірки інформації;
- зв’язуватися із викривачем у разі потреби для уточнення інформації, одержувати від нього за його згодою усні або письмові пояснення, інші документальні матеріали (їх копії) стосовно змісту повідомлення;
- залучати в разі потреби відповідних працівників інших виконавчих органів міської ради і отримувати від них консультації, а також письмові висновки, що можуть сприяти розгляду повідомлення;
- ознайомлюватися, вивчати в установленому порядку документи, що стосуються проведення перевірки інформації (їх копії).
4.3. За результатами розгляду повідомлення викривачеві надається відповідь та готується службова записка про результати розгляду повідомлення на ім’я міського голови. 

4.4. Відповідь на повідомлення готується за підписом заступника міського голови, що наклав резолюцію, або заступника міського голови, якого визначив у резолюції міський голова.

4.5. Інформація на повідомлення надається у тій формі, в якій її вимагає викривач.
Заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих органів 

міської ради, керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради



       
   Т.Ж.Завгородня
