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КАМ’ЯНСЬКА МIСЬКА РАДА
МІСЬКИЙ ГОЛОВА



Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від _16.12.2021                                 м.Кам’янське                                         № 546-р 
Про уповноважену особу
апарату та виконавчих органів 
без статусу юридичної особи 
Кам’янської міської ради 
у сфері публічних закупівель


З метою організації та проведення процедур публічних закупівель товарів (робіт, послуг) в апараті та виконавчих органах без статусу юридичної особи 
Кам’янської міської ради, відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі», наказу Міністерства економіки України від 08.06.2021 №40 
«Про затвердження примірного положення про уповноважену особу», керуючись п.13 ч.4 ст.42, ч.8 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Визначити уповноваженою особою апарату та виконавчих органів 
без статусу юридичної особи Кам’янської міської ради у сфері публічних закупівель Сущенко Аліну Анатоліївну, головного спеціаліста обліково-фінансового відділу міської ради. 
2. Затвердити положення про уповноважену особу апарату та виконавчих органів без статусу юридичної особи Кам’янської міської ради у сфері публічних закупівель.

Міський голова                                                                   Андрій БІЛОУСОВ
Додаток 
до розпорядження міського голови
від 16.12.2021 № 546-р 
Положення 
про уповноважену особу апарату та виконавчих органів 
без статусу юридичної особи Кам’янської міської ради 
у сфері публічних закупівель
1. Загальні положення 
1.1. Положення про уповноважену особу апарату та виконавчих органів 
без статусу юридичної особи Кам’янської міської ради у сфері публічних закупівель (далі – положення) розроблено з метою організації та проведення процедур публічних закупівель товарів (робіт, послуг) в апараті та виконавчих органах без статусу юридичної особи Кам’янської міської ради 
(далі – замовник).

1.2. Положення розроблено відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі», наказу Міністерства економіки України від 08.06.2021 №40 
«Про затвердження примірного положення про уповноважену особу» та інших чинних нормативно-правових актів у сфері публічних закупівель.

1.3. Уповноваженою особою апарату та виконавчих органів без статусу юридичної особи Кам’янської міської ради у сфері публічних закупівель 
(далі – уповноважена особа) є посадова особа, яка є працівником замовника, має вищу освіту та базовий рівень знань у сфері публічних закупівель.

1.4. Визначення уповноваженої особи здійснюється розпорядженням міського голови. Обов’язки щодо організації й проведення процедур публічних закупівель товарів (робіт, послуг) відображаються в посадовій інструкції уповноваженої особи та в цьому положені.
1.5. У своїй діяльності уповноважена особа керується Законом України «Про публічні закупівлі», іншими чинними нормативно-правовими актами 
у сфері публічних закупівель та цим положенням.

1.6. Уповноважена особа повинна підтвердити свій рівень володіння необхідними (базовими) знаннями у сфері публічних закупівель на вебпорталі Уповноваженого органу з питань закупівель шляхом проходження безкоштовного тестування.

2. Функції та основні завдання 
До функцій та основних завдань уповноваженої особи належать:

2.1. Здійснення планування закупівель та формування річного плану закупівель в електронній системі закупівель.

2.2. Проведення попередніх ринкових консультацій з метою аналізу ринку.

2.3. Здійснення вибору процедури закупівлі.

2.4. Проведення процедур закупівель/спрощених закупівель.

2.5. Забезпечення укладання рамкових угод.

2.6. Забезпечення рівних умов для всіх учасників, об’єктивний та чесний вибір переможця процедури закупівлі/спрощеної закупівлі.

2.7. Забезпечення складання, затвердження та зберігання відповідних документів з питань публічних закупівель.

2.8. Забезпечення оприлюднення в електронній системі закупівель інформації.

2.9. Забезпечення надсилання в електронному вигляді до органу оскарження інформації, документів та матеріалів щодо проведення процедур закупівель у разі отримання запиту від органу оскарження.

2.10. Взаємодія з органами, що здійснюють контроль у сфері публічних закупівель під час виконання ними своїх функцій відповідно до законодавства.

2.11. Здійснення інших дій, передбачених законодавством у сфері публічних закупівель або розпорядчим рішенням замовника.

3. Обов’язки 
Уповноважена особа зобов’язана:
3.1. Дотримуватися законодавства у сфері публічних закупівель та цього положення.
3.2. Організовувати та проводити процедури закупівель/спрощені закупівлі.
3.3. Забезпечувати рівні умови для всіх учасників процедур закупівель/спрощених закупівель, об’єктивний вибір переможця.
3.4. Визначати у встановленому законодавством у сфері публічних закупівель порядку переможців процедур закупівель/спрощених закупівель.

4. Права 
Уповноважена особа має право:

4.1. Проходити навчання з питань організації та здійснення публічних закупівель, у тому числі дистанційне, що здійснюється за допомогою мережі Інтернет.
4.2. Брати участь у плануванні видатків і визначенні потреби в товарах, роботах і послугах, що закуповуватимуться.
4.3. Запитувати та отримувати рекомендації та інформацію від суб’єктів господарювання для планування закупівель та підготовки до проведення процедур закупівель/спрощених закупівель.
4.4. Вимагати та отримувати від посадових осіб і структурних підрозділів замовника інформацію та документи, необхідні для виконання завдань (функцій), пов’язаних з організацією та проведенням процедур закупівель/спрощених закупівель.
4.5. Приймати рішення, узгоджувати проєкти документів, зокрема проєкт договору про закупівлю з метою забезпечення його відповідності умовам процедури закупівлі/спрощеної закупівлі, та підписувати в межах компетенції відповідні документи.
4.6. Ініціювати в разі потреби утворення робочої групи із складу працівників замовника.
4.7. Брати участь у нарадах, зборах з питань, пов’язаних з виконанням 
її функціональних обов’язків.
4.8. Надавати роз’яснення та консультації структурним підрозділам замовника з питань, що належать до компетенції уповноваженої особи.
4.9. Ознайомлюватися з документами, що визначають права та обов’язки уповноваженої особи.
4.10. Вносити керівництву пропозиції щодо організації закупівельної діяльності.

4.11. Вживати інших заходів, передбачених законодавством.
5. Відповідальність 
Уповноважена особа несе персональну відповідальність:
5.1. За прийняті нею рішення і вчинені дії (бездіяльність) відповідно 
до законів України.
5.2. За повноту та достовірність інформації, що оприлюднюється 
на вебпорталі Уповноваженого органу з питань закупівель.
5.3. За порушення вимог, установлених законодавством у сфері публічних закупівель, прийнятими на його виконання.

Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих 
органів міської ради, керуючий 
справами виконавчого 
комітету міської ради                                               Світлана КОЛІСНІЧЕНКО

