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                                                                                                Продовження додатка 1

	
	Додаток 1
до розпорядження міського голови

від 17.04.2018     №150-р        


ПОРЯДОК

розміщення наборів даних Кам’янської міської ради
та її виконавчих органів, які підлягають оприлюдненню
у формі відкритих даних
1. Загальні положення
1.1. Порядок розміщення наборів даних Кам’янської міської ради, її виконавчих органів, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних (далі – Порядок), визначає вимоги до формату і структури наборів вікритих даних, періодичність оновлення та порядок їх оприлюднення.
1.2. Терміни, що вживаються у цьому Порядку, мають таке значення:
- публічна інформація у формі відкритих даних – це публічна інформація у форматі, що дозволяє її автоматизоване оброблення електронними засобами, вільний та безоплатний доступ до неї, а також її подальше використання.
- відкритий формат – формат даних, незалежний від платформи та доступний без обмежень, які перешкоджають його повторному використанню;
- інтерфейс прикладного програмування (server-side Web АРІ) – набір готових функцій, що надається у вигляді сервісу для використання у зовнішніх прикладних програмах для забезпечення динамічного доступу до наборів даних;
- машиночитаний формат – формат даних, структурований таким чином, що дає змогу інформаційним системам ідентифікувати, розпізнавати, перетворювати і отримувати конкретні дані без участі людини;
- метадані – довідкова структурована інформація, що описує, роз’яснює, дає змогу ідентифікувати, спрощує використання та управління набором даних;
- набір даних – сукупність однорідних значень (записів) даних та метаданих, що їх описують;
- оприлюднення набору даних – розміщення розпорядником інформації набору даних в Інтернеті та забезпечення доступу до нього;
- паспорт набору даних – сукупність метаданих, що містить опис набору даних, необхідний для його ідентифікації та використання;
- структура набору даних – сукупність метаданих, що містить опис складу (елементів) набору даних, їх формат, параметри та призначення.
1.3. Виконавчі органи міської ради (далі – розпорядники інформації) зобов’язані надавати публічну інформацію у формі відкритих даних на запит, оприлюднювати і регулярно оновлювати її на Єдиному державному веб-порталі відкритих даних (далі – Портал) та на веб-сайті Кам’янської міської ради.
1.4. Публічна інформація у формі відкритих даних є дозволеною для її подальшого вільного використання та поширення.
1.5. Публічна інформація, що містить персональні дані фізичної особи, оприлюднюється та надається на запит у формі відкритих даних у разі додержання однієї з таких умов:
    - персональні дані знеособлені та захищені відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»;

    - фізичні особи (суб’єкти даних), персональні дані яких містяться в інформації у формі відкритих даних, надали свою згоду на поширення таких даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»;

    - надання чи оприлюднення такої інформації передбачено законом;

    - обмеження доступу до такої інформації (віднесення її до інформації з обмеженим доступом) заборонено законом.
          1.6. Набори даних повинні оприлюднюватись та регулярно оновлюватись розпорядником інформації на Порталі.
1.7. У разі внесення змін до переліку наборів даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, розпорядник інформації у тримісячний строк з дати набрання чинності таких змін здійснює їх оприлюднення та подальше оновлення на Порталі.
1.8. Для забезпечення доступу до публічної інформації розпорядник інформації:
- може здійснювати оприлюднення наборів даних, які не включені          до переліку, якщо інше не передбачено Законом України «Про доступ              до публічної інформації», у разі високого суспільного інтересу до таких даних (високої частоти їх запитування, за результатами опитування громадської думки, наявності інших обставин);
- оприлюднює та регулярно оновлює на Порталі набори даних, що перебувають у його володінні.
2. Ведення Єдиного державного веб-порталу відкритих даних
2.1. Керівники виконавчих органів затверджують своїм наказом відповідальних осіб (працівників) за оприлюднення наборів даних у формі відкритих даних з можливістю взаємозамінності. 
У виконавчих органах міської ради (без статусу юридичної особи) пропозиції про визначення відповідальної особи надаються до відділу персоналу міської ради та визначаються наказом міського голови.

У виконавчих органах міської ради (без статусу юридичної особи) функція щодо оприлюднення наборів даних на  офіційному веб-сайті Кам’янської міської ради та на Порталі відображається в посадовій інструкції відповідальної особи.
2.2. Реєстрація розпорядника інформації на Порталі здійснюється держателем Порталу на підставі відповідної заяви про реєстрацію розпорядника інформації.
2.3. Заява про реєстрацію розпорядника інформації на Порталі формується автоматично під час створення персонального електронного кабінету, після чого роздруковується та засвідчується підписом керівника і печаткою розпорядника інформації або електронним цифровим підписом керівника та електронною цифровою печаткою розпорядника інформації та надсилається держателю Порталу.
2.4. Відповідальність за організацію доступу відповідальних осіб розпорядника інформації до персонального електронного кабінету на Порталі несе керівник розпорядника інформації.
2.5. У разі звільнення відповідальної особи розпорядника інформації така особа має бути негайно позбавлена доступу до персонального електронного кабінету на Порталі, а до інформації про розпорядника інформації вносяться відповідні зміни на Порталі.
2.6. У разі зміни реєстраційних даних розпорядника інформації його відповідальна особа у строк не більше трьох робочих днів повинна внести на Порталі відповідні зміни в інформацію про розпорядника інформації.
2.7. Розпорядники інформації самостійно оприлюднюють та оновлюють набори даних на Порталі, а також паспорти та структури таких наборів даних з використанням персонального електронного кабінету на Порталі, у тому числі за допомогою інтерфейсу прикладного програмування.
2.8. Набори даних оприлюднюються у їх первинній (неагрегованій) формі.
2.9. Розпорядники інформації під час роботи з Порталом використовують телекомунікаційні мережі загального користування або спеціальні телекомунікаційні мережі.
2.10. Розміщення прикладної програми на базі відкритих даних здійснюється шляхом:
- завантаження прикладної програми на базі відкритих даних розробником прикладних програм після проведення реєстрації на Порталі з використанням персонального електронного кабінету;
- перевірки завантаженої прикладної програми на базі відкритих даних держателем Порталу протягом трьох робочих днів з дня завантаження, який приймає рішення щодо розміщення цієї прикладної програми на Порталі.

3. Набори даних

3.1. На сторінці кожного набору даних на Порталі розміщується:
- паспорт набору даних шляхом відображення на веб-сторінці (для перегляду за допомогою веб-браузера) та шляхом розміщення файла у відкритому машиночитаному форматі, який може бути завантажений або доступний за допомогою інтерфейсу прикладного програмування;
- структура набору даних у відкритому машиночитаному форматі (електронний файл, який може бути завантажений, або інтерфейс прикладного програмування);
- набір даних в одному чи кількох форматах, визначених цим Положенням;
- форма для зворотного зв’язку користувачів;
- інформація про подальше використання набору даних;
- інформація про умови використання відкритої ліцензії.
3.2. Паспорт набору даних повинен містити такі елементи:
- ідентифікаційний номер набору даних;
- найменування набору даних (до 254 символів);
- стислий опис змісту набору даних (до 4000 символів);
- підстава та призначення збору інформації, що міститься в наборі даних;
- відомості про мову інформації, яка міститься у наборі даних;
- формат (формати), в якому доступний набір даних;
- формат стиснення набору даних (за наявності такого стиснення);
- дату і час першого оприлюднення набору даних;
- дату і час внесення останніх змін до набору даних;
- дату актуальності даних у наборі даних;
- періодичність оновлення набору даних;
- ключові слова, які відображають основний зміст набору даних;
- гіперпосилання на набір даних (електронний файл для завантаження або інтерфейс прикладного програмування);
- гіперпосилання на структуру набору даних (електронний файл для завантаження або інтерфейс прикладного програмування);
- відомості про розпорядника інформації, у володінні якого перебуває набір даних;
- відомості про відповідальну особу розпорядника інформації, яка   відповідає за оприлюднення інформації згідно із    Законом України «Про доступ до публічної інформації», та адресу її електронної пошти.
Паспорт набору даних може також містити гіперпосилання на попередні версії набору даних, номери версій набору даних, а також інші елементи.
3.3. Для розміщення паспорта та структури набору даних повинні використовуватись формати XSD, JSON, CSV або інші аналогічні відкриті машиночитані формати.
3.4. Для оприлюднення наборів даних повинні використовуватись такі формати:
	Тип даних
	Формат даних

	Текстові дані
	TXT, RTF, ODT*, DOC(X), PDF (з текстовим змістом, нескановане зображення), (X)HTML*

	Структуровані дані
	RDF*, XML*, JSON*, CSV*, XLS(X), ODS*, YAML*

	Графічні дані
	GIF*, TIFF, JPG (JPEG)*, PNG*

	Відеодані
	MPEG, MKV, AVI, FLV, MKS, MK3D

	Аудіодані
	MP3, WAV, MKA

	Дані, розроблені з використанням програми Macromedia Flash
	SWF, FLV

	Архів даних
	ZIP*, 7z*, Gzip*, Bzip2*

	Геопросторові дані
	GeoTIFF, SHP, DMF, MID/MIF, DXF, ХML, GeoJSON, GPX, LOC, ARINC, AIXM.


          Під час створення нових наборів даних забезпечується використання відкритих форматів даних (формати з позначкою “*” в таблиці) та структурованих даних (формати RDF, XML, JSON, CSV).
3.5. На офіційному веб-сайті Кам’янської міської ради розміщується реєстр наборів даних у формі систематизованого переліку наборів даних, який дає змогу ідентифікувати кожен з оприлюднених наборів даних, отримати їх головні параметри, зокрема гіперпосилання для доступу до набору даних в Інтернеті.
3.6. Сторінка набору даних на Порталі повинна містити форму для зворотного зв’язку користувачів з розпорядником інформації шляхом надсилання пропозицій, відгуків тощо.
Форма для зворотного зв’язку може включати форму для залишення коментарів на сторінці набору даних, гіперпосилання на таку форму чи надіслання листа електронною поштою на адресу відповідальної особи розпорядника інформації.
На сторінці кожного набору даних, розпорядник інформації  повинен розміщувати інформацію такого змісту:
«Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» публічна інформація у формі відкритих даних (відкриті дані) оприлюднюється для вільного та безоплатного доступу до неї. Відкриті дані дозволені для їх подальшого вільного використання та поширення.
Будь-яка особа може вільно копіювати, публікувати, поширювати, використовувати, зокрема в комерційних цілях у поєднанні з іншою інформацією або шляхом включення до складу власного продукту відкриті дані з обов’язковим посиланням на джерело їх отримання.
Умовою будь-якого подальшого використання відкритих даних є обов’язкове посилання на джерело їх отримання (у тому числі гіперпосилання на веб-сторінку відкритих даних розпорядника інформації).».

4.  Інтерфейс прикладного програмування
4.1. Доступ до оприлюднених наборів даних надається за допомогою інтерфейсу прикладного програмування, якщо відповідний набір даних містить великий обсяг інформації та часто оновлюється (щотижня або частіше).
4.2. Вимоги до інтерфейсу прикладного програмування визначаються держателем Порталу.
4.3. Інтерфейс прикладного програмування має забезпечувати можливість автоматизованого (без участі людини) доступу до всієї інформації оприлюдненого набору даних шляхом їх перегляду та читання (без можливості внесення змін) за запитом у цілодобовому режимі без вихідних та достовірність такої інформації на момент її запиту.
4.4. Не допускається припинення надання доступу до оприлюднених наборів даних за допомогою інтерфейсу прикладного програмування протягом 12 місяців з моменту початку надання доступу та з моменту прийняття розпорядником інформації рішення про припинення надання доступу до оприлюдненого відповідного набору даних.
4.5. Допускається тимчасове припинення надання доступу до оприлюднених наборів даних за допомогою інтерфейсу прикладного програмування для профілактичних робіт на час, що не перевищує 24 години на місяць.
4.6. Тимчасове припинення не повинно тривати понад чотири години.
4.7. Тимчасовому припиненню надання доступу до оприлюднених наборів даних за допомогою інтерфейсу прикладного програмування для профілактичних робіт повинне передувати відповідне попередження на головній сторінці Порталу не менш як за 24 години до такого тимчасового припинення.
5. Реєстр наборів даних
5.1. На Порталі ведеться реєстр оприлюднених наборів даних у форматі відкритих даних, який дає змогу ідентифікувати кожен з оприлюднених наборів даних, отримати їх метадані, зокрема гіперпосилання для доступу до набору даних в Інтернеті.
5.2. Реєстр оприлюднених наборів даних повинен містити щонайменше такі відомості:
- ідентифікаційний номер набору даних;
- найменування набору даних (до 254 символів);
- формати, в яких доступний набір даних;
- гіперпосилання на сторінку набору даних.
5.3. Реєстр оприлюднених наборів даних розміщується в одному з таких відкритих машиночитаних форматів з метою повторного використання: CSV, XML, JSON, RDFa, HTML Microdata або інших аналогічних форматах.
5.4. Оприлюднення набору даних передбачає можливість їх перегляду і завантаження безоплатно та без проведення додаткової реєстрації, ідентифікації, авторизації, проходження автоматизованого тесту для розрізнення користувачів чи інших обмежень.
5.5. Оприлюднення наборів даних на Порталі здійснюється безоплатно відповідальною особою розпорядника інформації, яка заповнює та подає паспорт набору даних, а також подає структуру набору даних та набір даних.
5.6. У разі розміщення на офіційному веб-сайті Кам’янської міської ради наборів даних у формі відкритих даних відповідальні особи зобов’язані протягом одного робочого дня після оприлюднення (оновлення) таких наборів даних продублювати дану інформацію на Порталі.
5.7. Розпорядник інформації забезпечує оприлюднення наборів даних відповідно до розпорядження міського голови.
6. Контроль і відповідальність за розміщення 
наборів даних у формі відкритих даних
6.1. Розпорядники інформації несуть згідно із законом відповідальність за достовірність і актуальність оприлюднених наборів даних на Порталі.

6.2. За порушення Закону України «Про доступ до публічної інформації»  розпорядники інформації можуть бути притягнуті до дисциплінарної, адміністративної та кримінальної відповідальності, яка передбачена трудовим, адміністративним чи кримінальним законодавством.
6.3. Посадові та службові особи не підлягають юридичній відповідальності, незважаючи на порушення своїх обов’язків, за розголошення інформації про правопорушення або відомостей, що стосуються серйозної загрози здоров’ю чи безпеці громадян, довкіллю, якщо особа при цьому керувалася добрими намірами та мала обґрунтоване переконання, що інформація є достовірною, а також містить докази правопорушення або стосується істотної загрози здоров’ю чи безпеці громадян, довкіллю.
6.4. Рішення, дії чи бездіяльність розпорядників інформації можуть бути оскаржені до керівника розпорядника, міського голови або суду.
Заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих органів 

міської ради, керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради



       
   Т.Ж.Завгородня
