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Продовження додатка 7

Додаток 7
до розпорядження міського голови
від 13.11.2020 № 381-р
Староста
ФРІСКЕ Т.В.
І. Посадові обов’язки 
1.1. Здійснює повноваження старости відповідно до Положення
про старосту, затвердженого Кам’янською міською радою.
1.2. Вирішує за дорученням міського голови, міської ради інші питання, пов’язані з діяльністю міської ради та її виконавчих органів. 

1.3. Погоджує проєкти рішень міської ради, підготовлені підпорядкованими виконавчими органами міської ради, рішення виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови та службові документи за напрямом діяльності.
1.4. Очолює та бере участь у роботі комісій, консультативних, дорадчих
та інших допоміжних органів, утворених при міському голові та виконавчому комітеті міської ради, відповідно до напряму діяльності.

1.5. Здійснює безпосереднє керівництво підпорядкованими виконавчими органами міської ради, спрямовує, координує та контролює
їх діяльність.
1.6. Погоджує річні плани роботи підпорядкованих виконавчих органів міської ради та здійснює загальний контроль за їх виконанням.

1.7. Погоджує пропозиції керівників підпорядкованих виконавчих органів міської ради щодо формування річного плану роботи виконавчого комітету міської ради.

1.8. Надає пропозиції щодо формування календарного плану основних заходів, що проводять міська рада та її виконавчий комітет.

1.9. Здійснює заходи щодо вдосконалення структури виконавчих органів міської ради і підвищення ефективності роботи комунальних підприємств, закладів та установ міста відповідно до підпорядкованості. 
1.10. Уносить на розгляд міського голови пропозиції щодо призначення
на посади, звільнення з посад та переміщення працівників підпорядкованих виконавчих органів міської ради, застосування до них заохочень
та дисциплінарних стягнень.

1.11. Здійснює контроль за своєчасним заміщенням вакансій 
у підпорядкованих виконавчих органах міської ради.
1.12. Сприяє підвищенню кваліфікації посадових осіб підпорядкованих виконавчих органів міської ради.

1.13. Розглядає документи всіх рівнів за напрямом діяльності 
та забезпечує організацію своєчасного повернення опрацьованих документів для формування закінчених діловодством справ відповідно до вимог чинного законодавства з питань діловодства.

1.14. Підписує за напрямом діяльності підготовлені підпорядкованими виконавчими органами міської ради відповіді на запити на інформацію, документи, що надсилаються до органів державної влади та місцевого самоврядування, депутатів та посадових осіб усіх рівнів, підприємств, установ, організацій та громадянам за дорученням (резолюцією) міського голови, крім випадків, установлених законодавством України. 

1.15. Погоджує документи з кадрових питань за напрямом діяльності.
1.16. Вивчає та впроваджує передовий досвід за напрямом діяльності.
ІІ. Підпорядкованість виконавчих органів міської ради
Відділ з питань інфраструктурного розвитку Карнаухівського старостинського округу. 
Заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих 
органів міської ради, керуючий
справами виконавчого комітету
міської ради 
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