
КАМ’ЯНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

22.05.2017  № 188-р

Про передачу службової 
кореспонденції до виконавчих 
органів міської ради
З метою забезпечення на належному рівні виконавської дисципліни 
щодо роботи з документами та зверненнями громадян, що надходять 
до керівництва міської ради та її виконавчого комітету, своєчасного 
та оперативного опрацювання службової кореспонденції виконавчими органами міської ради, керуючись п.20 ч.4 ст.42, ч.8 ст.59 Закону України 
«Про місцеве самоврядування в Україні», 

ВИДАЮ РОЗПОРЯДЖЕННЯ:

1. Керівникам виконавчих органів міської ради організовувати щоденне отримання службової кореспонденції в кабінеті 119 міської ради.
2. Керівникам виконавчих органів апарату міської ради, 
що здійснюють діловодство стосовно діяльності міської ради, виконавчого комітету міської ради та  діловодство за зверненнями громадян:

2.1. Забезпечувати:

- передачу службової кореспонденції для отримання виконавчими органами міської ради;
- невідкладно отримання виконавчими органами міської ради документів термінового реагування.

2.2. Привести посадові інструкції працівників у відповідність з вимогами цього розпорядження.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти  на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючого справами виконавчого комітету міської ради Завгородню Т.Ж. 
та секретаря міської ради Залевського О.Ю. 

Міський голова                                                                      А.Л.БІЛОУСОВ
