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ДНІПРОДЗЕРЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

22.06.2016 №  171 




     
Про організацію в місті виконання 

постанови Кабінету Міністрів України 

від 24 лютого 2016 року №109

З метою організації виконання завдань, визначених постановою Кабінету Міністрів України від 24 лютого 2016 року №109 «Про затвердження Порядку зберігання протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку 
та розміщення інформації про рішення, прийняті такими зборами» , відповідно до Закону України «Про особливості здійснення права власності 
в багатоквартирному будинку», керуючись ч.6 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:

1. Затвердити Порядок зберігання протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку та розміщення інформації про рішення, прийняті такими зборами (додається).
2. Визначити департамент житлово-комунального господарства 
та будівництва міської ради відповідальним за зберігання протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку та розміщення їх результативних частин на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради.
3. Департаменту житлово-комунального господарства та будівництва міської ради (Карпусь) забезпечити зберігання протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку та розміщення їх результативних частин 
на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради відповідно 
до затвердженого Порядку.
4. Відділу інформаційних технологій міської ради (Казанцев) створити 
на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради окремого розділу 
про рішення, прийняті зборами співвласників, щодо управління багатоквартирним будинком та забезпечити в цьому розділі можливість пошуку результативних частин протоколів, зокрема за адресами багатоквартирних будинків.

5. Відділу інформаційної діяльності та взаємодії з громадськістю міської ради (Бережний) оприлюднити це рішення в міських засобах масової інформації.
6. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Масленкова О.В.
Заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих органів

міської ради, керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




   Т.Ж.Завгородня

Додаток
до рішення виконавчого комітету міської ради
від 22.06.2016 №171
ПОРЯДОК

зберігання протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку 
та розміщення інформації про рішення, прийняті такими зборами

1. Порядок зберігання протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку та розміщення інформації про рішення, прийняті такими зборами 
(далі – Порядок) розроблено відповідно до Закону України «Про особливості здійснення права власності в багатоквартирному житловому будинку» та постанови Кабінету Міністрів України від 24 лютого 2016 року №109 «Про затвердження Порядку зберігання протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку та розміщення інформації про рішення, прийняті такими зборами».
2. Цей Порядок визначає процедуру зберігання департаментом житлово-комунального господарства та будівництва міської ради протоколів зборів співвласників багатоквартирного будинку (далі – протоколи) та розміщення ними на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради інформації про рішення, прийняті такими зборами.
Дія цього Порядку поширюється на департамент житлово-комунального господарства та будівництва міської ради, співвласників багатоквартирних будинків (далі – співвласники), а також управителів багатоквартирних будинків (далі – управителі).

3. Зберіганню підлягають протоколи з питань:
· визначення управителя та його відкликання, затвердження та зміни умов договору з управителем;
· обрання уповноваженої особи (осіб) співвласників під час укладання, внесення змін та розірвання договору з управителем, здійснення контролю 
за його виконанням.
4. Після складення протоколу уповноважений зборами співвласник 
або управитель надсилає до департаменту житлово-комунального господарства та будівництва міської ради рекомендованим листом з повідомленням 
про вручення або в інший спосіб, що підтверджуватиме отримання, заяву 
за формою згідно з додатком 1 разом з протоколом.
У разі, коли повноваження співвласника або управителя багатоквартирного будинку на подання протоколу на зберігання не визначено 
у протоколі, що передається на зберігання, до заяви додається протокол зборів співвласників багатоквартирного будинку, згідно з яким співвласника 
або управителя уповноважено на подання протоколу на зберігання 
до виконавчого комітету.
5. Після надходження до департаменту житлово-комунального господарства та будівництва міської ради заяви та протоколу відповідальний 
за зберігання протоколу перевіряє:
5.1.1. Відповідність заяви формі, наведеній у додатку 1 до Порядку.
5.1.2. Наявність в протоколі рішень з питань, зазначених у п.3 
цього Порядку.

5.1.3. Відповідність форми протоколу формі, затвердженій Мінрегіоном (додаток 2 до Порядку).
У разі невідповідності заяви формі, наведеній у додатку 1 до Порядку, відсутності в протоколі рішень з питань, зазначених у п.3 цього Порядку, та/або невідповідності форми протоколу формі, наведеній у додатку 2 до Порядку, відповідальний за зберігання протоколу у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня надходження зазначених документів до виконавчого комітету, повертає їх заявнику із зазначенням конкретних підстав 
для повернення.

6. Заява та протокол повертаються рекомендованим листом 
з повідомленням про вручення або в інший спосіб, що підтверджуватиме 
їх отримання заявником.

У разі відсутності підстав для повернення поданих заявником документів відповідальний за зберігання протоколу вносить дані у журнал обліку протоколів за формою згідно з додатком 3 до Порядку та надсилає протягом п’яти робочих днів з дня надходження документів повідомлення заявнику про факт взяття протоколу на зберігання згідно з додатком 4 
до Порядку.
7. Департамент житлово-комунального господарства та будівництва міської ради забезпечує зберігання протоколів протягом усього життєвого циклу багатоквартирного будинку.
У департаменті житлово-комунального господарства та будівництва міської ради співвласник та управитель можуть безоплатно отримувати засвідчену департаментом житлово-комунального господарства та будівництва міської ради копію протоколу. Надання копії протоколу здійснюється у триденний строк з дати надходження відповідного звернення.
8. У п’ятиденний строк з дня надсилання повідомлення про взяття протоколу на зберігання його результативна частина з питань, зазначених у п.3 цього Порядку, розміщується департаментом житлово-комунального господарства та будівництва міської ради на офіційному веб-сайті Дніпродзержинської міської ради.
Заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих органів

міської ради, керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради




   Т.Ж.Завгородня
Додаток 1

до Порядку 

(пункт 4)

До __________________________________________

(найменування структурного підрозділу виконавчого комітету міської ради)

_____________________________________________

(прізвище, ім’я та по батькові співвласника 
багатоквартирного будинку,

_____________________________________________

уповноваженого зборами на подання протоколу)

_____________________________________________

(місце проживання)*

_____________________________________________

(найменування та ідентифікаційний код управителя багатоквартирного будинку,

_____________________________________________

уповноваженого зборами на подання протоколу)

ЗАЯВА

Відповідно до частини дев’ятої статті 10 Закону України «Про особливості здійснення права власності у багатоквартирному будинку» прошу прийняти на зберігання протокол зборів співвласників багатоквартирного будинку за адресою: ________________________________________________________________________________

від ___ ___________ 20___ р.

Додатки: 1. Протокол зборів співвласників багатоквартирного будинку, що передається на зберігання.

2. Протокол зборів співвласників багатоквартирного будинку, згідно з яким співвласника або управителя уповноважено на подання протоколу на зберігання до виконавчого комітету.**

___ ___________ 20 ____ р. 
 



_______________________

    (підпис співвласника)

___ ___________ 20 ____ р. 
 



_______________________

              (підпис управителя)***
М.П. (за наявності)

Примітки: * Зазначається у разі подання заяви управителем багатоквартирного будинку.

** Додається у разі, коли повноваження співвласника або управителя багатоквартирного будинку на подання протоколу на зберігання до виконавчого комітету сільської, селищної або міської ради не визначено у протоколі, що передається на зберігання.

*** Зазначається у разі подання заяви управителем багатоквартирного будинку.
Додаток 2

до Порядку
(підпункт 5.1.3.)

ПРОТОКОЛ 

зборів співвласників багатоквартирного будинку 

    за місцезнаходженням_________________________________________________
                                                   (місцезнаходження багатоквартирного будинку, співвласниками якого 
проводяться збори)

__________________________



        ___ ______________ 20__ р.
(найменування населеного пункту)
І. ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ
Загальна кількість співвласників багатоквартирного будинку: ____________ осіб.

Загальна площа всіх квартир та нежитлових приміщень багатоквартирного будинку: _____________ м2.
У зборах взяли участь особисто та/або через представників співвласники в кількості ___________ осіб, яким належать квартири та/або нежитлові приміщення багатоквартирного будинку загальною площею ______________ м2.

У письмовому опитуванні взяли участь особисто та/або через представників співвласники в кількості ___________ осіб, яким належать квартири та/або нежитлові приміщення у багатоквартирному будинку загальною площею _______________ м2 (заповнюється в разі проведення письмового опитування).
Підпис(и), прізвище(а), ініціали особи (осіб), що склала(и) протокол (повторюється на кожній сторінці)
_________ /______________________/

_________ /______________________/

_________ /______________________/
ІІ. ПОРЯДОК ДЕННИЙ ЗБОРІВ
1. _______________________________________________________________

2. ________________________________________________________________
              (перелік і нумерація продовжується за кількістю питань порядку денного)
ІІІ. РОЗГЛЯД ПИТАНЬ ПОРЯДКУ ДЕННОГО ЗБОРІВ

Питання порядку денного: ___________________________________________

________________________________________________________________________
(порядковий № та зміст питання порядку денного)

Пропозиція, яка ставиться на голосування щодо питання порядку денного: 

________________________________________________________________________
Продовження додатка 2

Голосування на зборах щодо питання порядку денного:
	№ з/п
	№ квартири/ нежитлового приміщення
	Загальна площа квартири/
нежитлового приміщення
	Прізвище, ім’я, 

по батькові співвласника або його представника та

документ, що надає представнику повноваження на голосування
	Документ, що 

підтверджує право власності на квартиру/

нежитлове приміщення
	Результат голосування 

(«за», «проти», «утримався»)
	Підпис співвласника (представни-ка)
	Примітки

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


(нумерація продовжується за кількістю квартир/нежитлових приміщень та їх співвласників, які беруть участь у голосуванні. У разі продовження нумерації на наступній сторінці (сторінках) протоколу позиції «Питання порядку денного» та «Пропозиція, яка ставиться на голосування щодо питання порядку денного», а також заголовок таблиці повторюються на початку кожної сторінки).
Підсумки голосування (з урахуванням голосів, поданих на зборах співвласників, і голосів співвласників, отриманих під час проведення письмового опитування, якщо таке проводилося):
«за»
– _________ співвласників, загальна площа квартир та/або нежитлових приміщень яких становить _________ м2;
«проти»
– _________ співвласників, загальна площа квартир та/або нежитлових приміщень яких становить _________ м2;
«утримався» – _________ співвласників, загальна площа квартир та/або нежитлових приміщень яких становить _________ м2.
Рішення __________________________________ (прийнято або не прийнято).
Підпис(и), прізвище(а), ініціали особи (осіб), що склала(и) протокол (повторюється на кожній сторінці)
_________ /______________________/

_________ /______________________/

_________ /______________________/
Дані розділу ІІІ заповнюються за наведеною формою окремо для кожного питання порядку денного.

IV. ДОДАТОК 

Листки письмового опитування, заповнені відповідно до вимог абзацу четвертого частини восьмої статті 10 Закону України «Про особливості здійснення права власності у багатоквартирному будинку», пронумеровані та прошнуровані 
на ____________ аркушах (в разі проведення письмового опитування).

Підпис(и), прізвище(а), ініціали особи (осіб), що склала(и) протокол (повторюється на кожній сторінці)
_________ /______________________/

_________ /______________________/

_________ /______________________/
Додаток 3

до Порядку 

(пункт 6)

ЖУРНАЛ 

обліку протоколів збору співвласників багатоквартирних будинків 

	Порядковий номер
	Дата надходження
	Заявник
	Реквізити протоколу
	Адреса багатоквартирного будинку
	Дата прийняття протоколу на зберігання
	Примітки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Додаток 4

до Порядку 

(пункт 6)

____________________________________________________

(прізвище, ім’я та по батькові співвласника 
багатоквартирного будинку,

____________________________________________________

уповноваженого зборами на подання протоколу)

____________________________________________________

(місце проживання)*

____________________________________________________

(найменування та ідентифікаційний код управителя багатоквартирного будинку,

____________________________________________________

уповноваженого зборами на подання протоколу)

____________________________________________________

(місцезнаходження)

ПОВІДОМЛЕННЯ
Поданий згідно із заявою від ____ _____________ 20___ р. на зберігання протокол зборів співвласників багатоквартирного будинку за адресою: _________________________________

________________________________________________________________________________

від ____ _____________ 20___ р. відповідно до частини дев’ятої статті 10 Закону України «Про особливості здійснення права власності у багатоквартирному будинку» прийнято на зберігання ______________________________________________________________________.

(найменування структурного підрозділу виконавчого комітету міської ради)

	______________________________

(посада особи, відповідальної за 
зберігання протоколу)
	___________

(підпис)
	_______________________

(ініціали та прізвище)


____ _____________ 20___ р.

Примітка: * Зазначається у разі надіслання повідомлення управителю багатоквартирного будинку.

