KAM’SSHCBKA MICBKA PAJIA JHITIPOITETPOBCHKOI OBJIACTI

F7  cecig VIII cxukauns

PIIMEHHA
3 03 4043 Ne $45-31 T

ITpo 3aTBepasKeHHS MOJIOMKEHHS
Npo 3arajJbHUH Biaaiji
Kam’siHcb ko1 MickKol paan

VpaxoByroud pilmieHHs Micbkoi pagd  Bim  26.02.2021 Nel40-05/VIII
«IIpo 3aTBepIKEHHS CTPYKTypH amapaTry Ta BHUKOHAaBYMX opraHiB Kam’sHCBKOI
MiCBbKOI paiy, 3aralbHOI HHUCENBHOCTI amapaTy MichbKOl pagd Ta i1 BHKOHABYMX
opraHiB» (3i 3MiHamm), Kepywounchb 4.4 c1.54, 4.l c1.59 3akony VYkpainu
«IIpo micueBe camoBpsaayBaHHs B Y KpaiHi», MicbKa paza

BHUPIIIHJIA:

1. 3arBepAuTU MOJOXKEHHs NMpo 3aranbHUi Bigain Kam’sHCBKOI MIChKOI paau
3riIHO 3 JOJATKOM.

2. Bu3Hatk TakuM, 10 BTPAaTWJIO YHHHICTb, PIIIEHHS MICHKOI paad
Bix 28.04.2016 Ne196-07/VII «IIpo 3aTBepIXEeHHS TOIOXKEHHS PO 3arajbHUMR BiIIiN
KaM’sHCBKOT Michkoi pamu» (31 3MiHAMHU, BHECEHUMH pIllIEeHHSIMH MIChKOI paau
Bix 29.07.2016 Ne317-09/VII Ta Big 30.03.2018 Ne1052-23/VII).

3. Opranizanixo BUKOHAHHS LLOTO DIIIeHHS TOKJIACTH HA 3arajbHui BiAmin
MICBKOT paau, KOOPAUHALIII0 — Ha 3aCTYITHUKA MICBKOIO TOJIOBH 3 ITUTAaHb JisUIBHOCTI
BHUKOHABYMX OpraHiB MICBKOI pajy, KEPyIOUOro CIpaBaMH BUKOHABYOTO KOMITETY
Mmicekoi pagu Komichivenko C.C., KOHTPOJb — Ha TMOCTilHY KOMICir0 MiCBKOI paju
3 NMTaHb 3aKOHHOCTI, IPaBOBOI, peTyJSITOPHOI Ta AHTUKOPYIIHHOI IOJITHKH,
PO3BUTKY IIIPUEMHUIITBA, AEIyTaTChKOI MiSUIBHOCTI Ta €THUKH.

Micbkuii rosioBa Anapiit BUIOYCOB



JomaTok
JI0 pillIeHHs MiCBKOI pajgu

21.03 2043 No £47-31 [rTT

Moaoxenns
npo 3araasauif Bigaia Kam’aHcb kol Micb Kol paan

1. 3arajbHi NOJOMXKeHHS

1.1. 3aranpmumit Bigmin Kam’sucekoi Mickkoi pamu  (mami —  Bigaim)
€ BMKOHABYMM OpraHOM MichKOl pamu 0e3 craTycy HOpUAMYHOI OcOoOH. Y cKiaxl
BiAITy MOXYTh YTBOPIOBATUCS CTPYKTYPHI M1 IPO3IiIH.

1.2. Bigxin yreoproerscs Kam’ssHCBKOT MICBKOIO paforo (mam — MiChKa paja),
€ TiA3BITHUM Ta IiJKOHTPOJBLHHAM MICHKill paii, MiAMOpSIKOBAHUM MiCBKOMY T'OJIOBI
Ta BAKOHABYOMY KOMITETY MiChKOI pajiu.

1.3. ¥V cBoiii aisnpHOCTI Biaain Kepyerbes KoHcTuTyli€ero YKpainy, 3aKOHaMHU
Ykpaiuu «IIpo MicueBe camoBpsayBaHHi B YkpaiHi», «IIpo ciyx0y B oprasax
MiclieBOro camoBpsayBaHHs», «[Ipo mepxaBHy ciyx0y», «[Ipo 3amobiraHHs
kopynuii», «IIpo moctyn go myGmiyHoi iHpopmamii», «IIpo 3axucT mepcoHanbHHX
JIaHuX», noctaHoBaMud BepxoBHoi Pamu Ykpainu, axramu Ilpesupenra VYkpainm
ta Kabinery MinicTpiB VkpaiHd, po3nOpsA4UMU AOKyMEHTaMHu 00JIacHOI paiu Ta
NepXKaBHOI aaMiHicTpallil, paifoHHOI Jep)kKaBHOI aaMiHicTpallii, pilleHHAMH MiCBKOI
paau Ta Il BUKOHABYOI'O KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMH MICHKOT'O T'OJIOBH, HIIUMHM
YMHHAMH HOPMATHBHO-IIPABOBHMHM aKTaMH, a4 TAKOX IIUM IIOJIOXKEHHSIM.

V mnuTaHHSX oprasizauii poOOTH 3 JOKyMEHTaMH 1 3acTOCyBaHHS HOPM
i momoxxeHp €nuHOI AEpPKaBHOI CHCTEMH MUIOBOJACTBA B OpraHax MiCLEBOIO
CaMOBpPSIIyBaHHs BIIIT KepyeThCAd YUHHUMH HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBUMHU aKTaMH
IOJ0 JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIiHCBKOI IiSNIBHOCTI, oOpradizallii AiJIOBOACTBA
Ta apxiBHOro 30epiraHHs JOKYMEHTIB y Iep)KaBHMX OpraHax, OpraHax MICLEBOIO
CaMOBpPSIyBaHHsA, Ha IANPHEMCTBaX, B YCTaHOBAaX 1 OpraHi3amisX, AEP)KaBHUMH
CTaHIapTaMUd Ha OpraHi3aliiHO-pO3NOPAAYY [JOKYMEHTAlilo, 3aTBEPKEHUMU
Y BCTAHOBJICHOMY MOPSIAKY IHCTPYKIIEIO 3 TIIOBOJCTBA, periJaMeHTaMH MiChbKOI paau
Ta BUKOHABYUX OpPraHiB MICBKOI paJid.

2. OcHoOBHI 3aBIaHHS
OcHOBHUMM 3aBIaHHSIMM BiJUILUTY €:

2.1. 3pilicHenHs OGyHKOiH — ciy0H IIJIOBOJCTBA B MICBKIH paxi Ta 1i
BUKOHABYMX OpraHax, CIPUAHHS CKOPOYEHHIO IOOKYMEHTOOOITY, BIPOBaIDKEHHS



2 ITponoBxeHHs H0JaTKa

CyJyaCHMX aBTOMATH30BaHMX CHUCTEM B poOOTY 3 JOKYMEHTaMH B araparti MiIChKOI
panm.

2.2. BcTaHOBNEHHS €QWHOrO TIOPSAKY poOOTH 3 MOKYMeHTaMH, po3poOJieHHS
Ta BIPOBaMKEHHA JIOKATBHUX HOPMATHBHHX JOKYMEHTIB 3 [iJOBOJCTBA,
3abe3neyeHHs KyJbTypH JIiJIOBOJICTBA B MICBKIM paji Ta 1l BUKOHABUMUX OpraHax.

2.3. 3nilicHeHHS METOAMYHOTO KEPIBHULTBA i KOHTPONIO 3a NOTPHMAaHHAM
YCTaHOBJIEHOTO MOPSAIKY poOOTH 3 JIOKYMEHTaMH Y BHKOHABUMX OpraHax MiCBKOL
panu.

2.4. JokymeHrauiline 3a0e3rmevyeHHS MOISUIBHOCTI amapaTy MIChKOI pajy
3aco0aMHd aBTOMAaTHM30BaHOI peECTpallii JOKYMEHTIB Ta 3MIHCHEHHS KOHTPOJIO
3a TEPMiIHAMH 1X MPOXOKEHHS.

2.5. 3pilicHeHHs AiNOBOXHUX (QYHKUIH LI070:

pillleHb BHKOHABYOTO KOMITETY MICBKOI pajid, pO3MOPSIKEHb 3 OCHOBHOL
Ta aAMiHICTPaTHBHOI TisJTbHOCTI;

3aIUTIB Ha 1HQOPMALIiIO 3 MUTaHb NiSUIBHOCTI anmapaTy Ta BAKOHABYOTO KOMITETY
MICBKOI paiy, IOKYMEHTIB, MArOTOBJIEHHUX Ha X BUKOHAHHA.

2.6. 3abe3nedeHHs JIOKYMEHTaJIbHOTO i OpraHi3aliiiHo-TeXHIYHOTO
CYNPOBOJKEHHS AISJIBHOCTI BUKOHABYOI'O KOMITETY MICBKOI pajy SK KONEriaJbHOro
OpraHy, yTBOPEHOI'O MiCBhKOIO paJiolo.

3. ®OyHkWii
Bignin BianmoBigHO M0 MOKNIageHUX HAa HEOTO 3aBIAHG:
3.1. 3gificHiOE BegeHHs MiTOBOACTBA B arapari MiChKOl paau Ta Biaimi.

3.2. 3pilicH0e TmomependHiii pO3rNAN, TNpUMAaHHS, peecTpamilo, 06K,
36epiraHHs, OINEpPaTHBHUH IMOWIYK, IMepeaady JOKYMEHTIB (B TOMY YHCII,
110 HAXINILUIM eJIeKTPOHHOIO MOIITOK) Ta 3alHTIiB Ha iHdopMaliio, iHGOpMyBaHHs
3a JOKYMEHTAMH BXiOHUMH, BUXiTHUMH, BHYTPIIIHIMH.

3.3. 3piicHroe pinoBoxHi (QyHKUii 1040 pillleHs BHUKOHABYOTO KOMITETY
MICBKOI pajgu, pO3MOPS/KeHh 3 OCHOBHOI Ta aAMIHICTPaTHMBHOI MisUIBHOCTI
(MpuiiMaHHS, KOMIUIEKTYBaHHS, peeCTpaliio, pO3CWIaHHSA, KOHTpPOJdb, OOIIK,
OTepaTUBHUH MOUIYK, TUMYACOBe 30epiraHHs).

3.4. Bincrexye CTpOKM BHKOHAHHS JOKYMEHTIB, B TOMY 4YHCHi pillleHb
BUKOHAaBYOI'O  KOMITeTy  MIiCbKOi  paad,  pO3MOpSAIKeHb 3  OCHOBHOI
Ta aAMIHICTPAaTUBHOI IisSUIBHOCTI Ta 3aIIMTIB Ha iH(OpMaLifo.
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3.5. BxuBae 3ax0fiB IOJO CKOPOYEHHS CTPOKIB MPOXOKEHHS JIOKYMEHTIB,
y3arajabHIOE Ta aHalli3y€ IaHi mpo Xif i pe3ynpTaty Li€i poboTH.

3.6. BxwuBac 3axofiB MO0 YHidikamii ZOKyMeHTallii, CKOPOUEHHS KiJIBKOCTI
¢GopM i BUIIB TIOKYMEHTIB.

3.7. Peamisye enuHmii mopsmok Binbopy, o6miky, 36epiraHms, oGpoGIeHHS]
Ta BHUKOPDUCTAHHS [OKYMEHTIB, IO YTBOPIOIOTBCA B [IANIBHOCTI —amapary
Ta BUKOHABYMX OPraHiB MiChKOT paju, /s BUMIJEHHS 10 3HUIICHHA Ta/abo mepenadi
Ha apxiBHe 30epiraHHs.

3.8. VmockoHamoe ¢opMH # MeTomu pobGOTH 3 NOKYMEHTaMH B amaparti
Ta BHKOHABUMX OpraHax MiChKOi pamd, BIPOBaIKy€ JIOKaIbHI HOPMATHBHI
JOKYMEHTH 3 J1JIOBOJICTBA.

3.9. 3pilicHioe  opraHizalliifHO-MeTOIWYHEe KEpIBHHLTBO IIOAO  BEICHHS
JiIOBOACTBA Ta THMYAacoOBOro 30epiraHHs MOKyMEHTIB y BHKOHaBYMX OpraHax
MiCBKO1 paju.

3.10. KoHTpomoe [OTpUMaHHS BHKOHAaBYMMH OpraHaMH MiCbKOI paiu
BCTAHOBJIEHOTO €IMHOTO MNOPSAAKY JAOKYMEHTYBaHHsS YIpaBliHCBKOI iH(opmamii
Ta opraizauii poOOTH 3 [JOKYMEHTaMM, BHMOI YHHHHX HOPMAaTHBHHX
Ta PO3NOPSIYMX JOKYMEHTIB LIONO MOKYMEHTYBAaHHS YIPaBJliHCHKOI MisIBHOCTI,
oprasisailii JiJ0BOACTBA Ta THMYACOBOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB.

3.11. BxwuBae 3axX0iB IIONO BIPOBA/PKEHHS YMHHUX JEPXKaBHUX CTaHIAPTIB,
VHipiKOBaHMX CHCTEM NOKyMeHTalil Ta iHIIMX HOPMATHBIiB y MiSUIBHOCTI amapary
Ta BUKOHABYMX OPTaHiB MIChKOI paaH.

3.12. Bepe ywacte y po3poOjieHHi Ta BIPOBAIDKEHHI EJNEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTOOOITY B armapati Ta BAKOHaBYMX OpraHaX MiCBKOI pajiH.

3.13. Po3pobnsie i TpoexTye ONaHKH, B TOMY YHCIi CyBOpOro oO6ImiKy,
BU3HAYAE IOPSAOK POOOTH 3 HMMH B allapaTti Ta BUKOHABYUX OpraHax MiChKOI pajH.

3.14. 3pilicHi0€ BUTOTOBJIEHHS, OGJIK Ta MiATOTOBKY 3BITHOCTI I0A0 OIaHKIB
cyBoporo o0iky (mocamoBoro GraHka MiCBKOTO TOJIOBH, OJ1aHKa JINCTa MICBKOI pajiy,
OaHKa JIUCTa BUKOHABYOrO0 KOMITETYy MiChKOi paad, GilaHKa pillleHHs BHKOHABYOI'O
KOMITeTy MiChKOI pajy, OJaHKa pO3NOPSHKEHHS).

3.15. 3aBipge HaJeXHHM YHHOM [IOKYMEHTH Yy BHUIAIKaxX, NepeabaueHux
IpaBUJIaMU JiJIOBOJICTBA.

3.16. 3abe3medye BIiAMOBIZHO KO BCTAHOBICHOTO IOPSAKY MiJArOTOBKY
Ta MPOBEJICHHS 3aCiJaHb BUKOHABYOTO KOMITETY MICHKOI paji, X IIPOTOKOIIOBAaHHS.

R
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3.17. 3niiicHIOE peJaryBaHHs MPOEKTIB PO3NOPSIKEHb, PIIIEHh BUKOHABYOIO
KOMiTeTy MiCBKOi paj¥ Ha BiANOBiJHICTD BHMOIaM JiNOBOJACTBA Ta [IUJIOBOTO
MOBJICHHS.

3.18. 3nilicHIOE B MeXax HAaJaHUX MOBHOBAXEHH OMPHIIOAHEHHS ITyOnidHOl
iHbopMarlii.

3.19. OnpaupoBye 3anmuTH i 3BEPHEHHS HAPONHUX JemyTaTiB YKpaiHu,
JIeNlyTaTiB MiCLIEBHX pall, 3BEpHEHHS I'POMalsH, 3alUTH Ha iHQopMalil 3 IUTaHb,
1110 HaJIeXKaTh JO KOMIETeHIT BIAALTY.

3.20. OpranizoBye Ta 3abe3neuye AisUIbHICTH €KCIEPTHOI KOMicCii BUKOHABYMX
OpraHiB MiChKOI paju.

3.21. Bukonye inmi ¢QyHkil, MmOB’A3aHi 3 peani3alli€l0  HaJaHMX
NIOBHOB&)KE€Hb, 32 HAIPSIMOM [IisIbHOCTI.

IV. IIpaBa
Binain mae npaso:

4.1. TIpoBOIUTH y BHKOHAaBYMX OpraHax MiChKOI paid INepeBipKH opraHisamii
Ta CTaHy BeJ€HHs iJIOBOJICTBA, TMMYAcoBOro 30epiraHHs IOKYMEHTIB, JOBOJIHMTH
pe3yJIbTaTH TEPEBIPKH IO KEPiBHULITBA JUIS BXXUTTS BiANOBIAHKX 3aXO/IIB.

4.2. Bpatu y4acTh y pO3pOONEeHHI IOCaZOBUX I{HCTPYKIiM IpalliBHUKIB
BUKOHABYMX OpraHiB MICBKOi paad, Ha SKHX IOKJIafeHo GYHKIIl BeJIeHHS
JI1JIOBOJICTBA.

4.3. 3anyyatd mocamoBUX OCi60 BHKOHABYMX OpraHiB MiCBKOI  pamu
(3a MOrOKEHHAM 3 TX KepiBHHKAMH) IO MiJTOTOBKH ITPOEKTIB JOKYMEHTIB 3 IIUTaHb
JiIOBOJICTBA, PO3IJIALY Ta BHpPIUIEHHS NHWTaHb, IO HAJIeXaTb A0 KOMIIETEHIII]
BiJUILTY.

4.4. OnmepxyBaTH Yy BCTAHOBIEHOMY IMOPSAKY BiJl KepiBHUKIB BHKOHAaBYMX
opraHiB MiCbKOI paad HOOKYMEHTH Ta BIJIOMOCTi, HeOOXigHi A MiATOTOBKH
3BITHOCTi, BAOCKOHAIEHHS (GOpM i MeToliB poOOTH 3 NOKyMEHTaMH, BUKOHAHHS
MOKJIaZIeHUX Ha BiAALT QYHKIIIH. ‘

4.5. TloBepTaT BWKOHABISIM JOKYMEHTM Ta BHMAaraTh IX JOOIpaLlOBaHHS
y BHIIaJKaX MOPYLIEHHS BCTAHOBJIEHHX BHUMOT 10 O(OPMIICHHS LHX IOKYMEHTIB
Ta J1JIOBOTO MOBJIEHHS.
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4.6. CknuMKaTd y BCTaHOBJIEHOMY IOpSAKY Hapaid 3 IMTaHb, IO HAJEXaTh
IO HOro KOMIIETEHIIH].

4.7. YHOCHTH NPOTO3MLIi] 3 MTUTaHb YIOCKOHAJIEHHS pOoOOTH BiAALIY.
V. Oprani3zanisi po6oTn

5.1. Bingain o4omoe HaYaIbHUK, SIKUM MIPU3HAYAETHCS Ha TTOCAdy i 3BUIBHAETHCSA
MiCBHKHM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM IOPSIAKY.

5.2. HavanpHWUK 3AiCHIOE KepiBHULTBO JisUIBHICTIO BiAly Ta Hece
TIEPCOHANIbHY BiJNOBIAaNBHICTh 32 BUKOHAHHS IIOKJIAJeHWX Ha BN 3aBlaHb,
peanizallilo Horo MOBHOBa)KEHb.

5.3. Ksami¢ikauiiiHi BHMOIH, OCHOBHI TIOcafioBl OOOB’S3KM Ta IIpaBa
NpaLiBHUKIB BiILUTY BHU3HAYAIOTHCS IOCaJI0BHUMHU IHCTPYKIISAMH,
SIKi 3aTBEPIKYIOTHCSA MiCEKHM TOJIOBOIO.

5.4. Biggin mixg 4ac BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX HA HBOIO 3aBIAaHb B3a€MOIIE
3 IHIIMMH BUKOHaBYHMH OpTaHaMH MiCBKOI pajIy.

5.5. Tlocanmosi ocobu Bimminy 3000B’sI3aHi:

JOTPUMYBAaTHCS NPaBHI 3al00IraHHA Ta BPETYIOBaHHA KOHQIIKTY iHTepeciB,
nependaveHuX PO3MOPSIKEHHIM MICBKOTO TOJIOBH Ta 3aKOHOM YKpaiHu
«[Ipo 3amobiraHHs KOPYMILii»;

BKHBATH 3aXOJiB IIOJ0 HEIOMYIIEHHS BHHUKHEHHS PEaJbHOro, MOTEHLIHHOTOo
KOHGJIIKTY 1HTEpECiB;

MOBiIOMJIATH ITHCHMOBO MiCHKOIO TOJIOBY He IIi3HIiIllé HACTYIHOro po6o9oro
IHS 3 MOMEHTY, KOJIX ocoba Ji3Hanacs 44 NOBUHHA OyJa Ji3HATHUCA PO HAsBHICTH
y Hel peanbHOro YM MOTEHIIMHOTO KOHQIIIKTY iHTEPECIB;

HE BYMHATH il Ta He NpuiiMaTH pillleHb B YMOBax peabHOro KOHMIIKTY
1HTEpECiB; : _

BXXMBATH 3aXOJiB IIOJ0 BPETY/IIOBAaHHS PEATHHOTO YK IMOTEHIIHHOTO KOHMIIKTY
iHTEepeciB.

5.6. IlomoxxeHHs TpO BiJUIT 3aTBEPIXKYEThCS pIIIEHHAM MichbKOl pajid,
TIOJIOXKEHHA NPO CTPYKTYPHI MIAPO3IUTH B pa3i IX YTBOPEHHS — PO3HOPSIKEHHSM.
3MiHM Ta [OMOBHEHHsS [0 3a3HAYEHUX IIOJIOKEHb YHOCATHCA B IMOPSAKY,
BCTAHOBJIEHOMY IS X 3aTBEepKEHHSL.

5.7. Bingain BUKOPUCTOBYE B pOOOTiI CBOIO IEYaTKy Ta IUTaMIIH, MepeadadeHi
IJIs BEJICHHS JIITIOBOJICTBA B arapaTi MiChKOT pajii.
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5.8. Bimmin 30epirae Ta BHKOPHUCTOBYE 3a IIpH3HAYEHHSM II€YaTKU
Kam’stHCbKOI MiChbKOI pagM Ta il BHKOHaBUOTO Komitery (i3 300pakeHHSIM
Ta 6e3 300paxeHHs [lepxaBHoro ['epba Ykpainm).

5.9. IloknamaHHsg Ha BiAnin 00O0B’SI3KiB, He MOB’A3aHUX 3 peaizalli€lo HaTaHuX
TIOBHOB&X€Hb, HE JOITYCKAETHCS.

5.10. Bimain mns 3mificHeHHS MOBHOBaXXEHB 3a0e3MevyeThes NMPUMIIEHHIMH,
TeneOHHUM 3B’SI3KOM, 3aco0aMd  KOMIT'HOTEpPHOI Ta OpPITEXHIKH, JOCTYIIOM
no Mepexi [HTepHeT, KaHIENIIpChbKHUMH TOBapaMH, BIAMOBIIHO oOOIagHAHUMHU
MiCUsSMHU JU1s 30€piraHHS JIOKYMEHTIB.

CekpeTap Micbkoi paaun _ Hartanis KTITAPOBA



