                                                                                                                                             
УКРАЇНА

ДНІПРОДЗЕРЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

_______32________сесія________VІ  ________скликання

РІШЕННЯ
від__27.02.2013____№__705-32/VI__                                                                            м. Дніпродзержинськ

Про затвердження положення

про відділ державної реєстрації

Дніпродзержинської міської ради 

На виконання рішення міської ради від 28.12.2012 №621-30/VІ «Про структуру виконавчих органів Дніпродзержинської міської ради, загальну чисельність апарату міської ради та її виконавчих органів», керуючись 
ч.4 ст.54, ч.1 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити положення про відділ державної реєстрації Дніпродзержинської міської ради, що додається.

2. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету міської ради від 25.06.2008 №482 «Про затвердження положення про відділ державної реєстрації Дніпродзержинської міської ради».

3. Організацію виконання цього рішення покласти на відділ державної реєстрації міської ради (Петрусь), координацію – на секретаря міської ради Рукавішнікову О.В., контроль – на постійну комісію міської ради 
з питань зв’язків з політичними партіями, громадськими організаціями, засобами масової інформації та розвитку місцевого самоврядування (Чічкань).

Міський голова                                                                         С.О.САФРОНОВ

Додаток 

до рішення міської ради 

від   27.02.2013   №    705-32/VI   

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ державної реєстрації 

Дніпродзержинської міської ради

І. Загальні положення
1.1. Відділ державної реєстрації Дніпродзержинської міської ради (далі – відділ) є виконавчим органом Дніпродзержинської міської ради, що утворюється у складі апарату міської ради. Відділ є підзвітним та підконтрольним міській раді, підпорядкованим міському голові, виконавчому комітету міської ради.

1.2. Відділ діє на підставі, в межах повноважень та у спосіб, передбачений Конституцією України, законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб –підприємців», «Про засади запобігання і протидії корупції», «Про звернення громадян», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації» та керується у своїй діяльності актами Президента України, постановами Верховної Ради України, декретами, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, актами Державної реєстраційної служби України, інших центральних органів виконавчої влади, рішеннями міської ради і її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим положенням.

ІІ. Основні завдання 

Основним завданням відділу є:

2.1. Здійснення на території міста Дніпродзержинськ державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2.2. Здійснення державної реєстрації припинення юридичних осіб та державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичними особами – підприємцями. 

2.3. Вчинення інших реєстраційних дій, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців», шляхом внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру.

ІІІ. Функції 
Відділ відповідно до покладених на нього завдань:

3.1. Проводить державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб –  підприємців.
3.2. Передає органам державної статистики (далі – органи статистики), державної податкової служби, Пенсійного фонду України повідомлення та відомості з реєстраційних карток про вчинення реєстраційних дій, передбачених Законом України «Про реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» (далі – Закон про реєстрацію).

3.3. Формує, веде та забезпечує зберігання реєстраційних справ юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

3.4. Оформлює та видає виписки, витяги та довідки з Єдиного державного реєстру (далі – ЄДР).

3.5. Проводить державну реєстрацію змін до установчих документів юридичних осіб та державну реєстрацію зміни імені або місця проживання фізичних осіб – підприємців.

3.6. Проводить державну реєстрацію припинення юридичних осіб та державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичними особами – підприємцями.

3.7. Звертається до суду із заявою про зміну мети установи у встановленому законом порядку.

3.8. Здійснює оформлення, видачу та засвідчення юридичним особам дублікатів оригіналів їх установчих документів та змін до них. 

3.9. Вносить до Єдиного державну реєстру відомості про державну реєстрацію особи на підставі рішення суду.
3.10. Веде облік одержаного від заявників електронного документа та  направляє заявникам підтвердження факту його одержання, проводить необхідні реєстраційні дії у випадках, передбачених Законом про реєстрацію, та надсилає заявникам відповідні документи у вигляді електронного  документа і на паперовому носії. У разі наявності підстави для відмови у проведенні державної реєстрації заявникові надсилає відповідне повідомлення  в  електронній  формі.

3.11. Проводить у випадках, передбачених Законом про реєстрацію, спрощену процедуру державної реєстрації припинення юридичної особи шляхом її  ліквідації та припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.
3.12. Здійснює заходи щодо дотримання посадовими особами відділу вимог Закону України «Про засади запобігання та протидії корупції».

3.13. Опрацьовує запити і звернення народних депутатів, депутатів місцевих рад з питань, що належать компетенції відділу.

3.14. Забезпечує в межах своїх повноважень доступ до публічної інформації, розпорядником якої є відділ.

3.15. Надає відповіді на запити громадян, установ, організацій, підприємств усіх форм власності, виконавчих органів міської ради та інших органів державної влади.

3.16. Веде прийом громадян, надає роз’яснення з питань, що належать до компетенції відділу.

3.17. Виконує інші функції та дії, пов’язані з реалізацією наданих повноважень, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців».
IV. Права
Відділ має право:

4.1. Одержувати в межах повноважень та у встановленому порядку від  інших виконавчих органів міської ради та виконавчих комітетів районних у місті рад, підприємств, установ, організацій усіх форм власності документи та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань, у межах власних повноважень.
4.2. Скликати у встановленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.

4.3. Взаємодіяти при виконанні своїх функцій з іншими виконавчими органами міської ради та виконавчими комітетами районних у місті рад, підприємствами, установами, організаціями всіх форм власності, громадянами та їх об’єднаннями.

V. Організація роботи 
5.1. Відділ очолює начальник – один з державних реєстраторів, який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою за погодженням із спеціально уповноваженим органом з питань державної реєстрації у встановленому законом порядку.

5.2. Начальник відділу здійснює функціональні обов’язки відповідно до повноважень та несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань, визначає ступінь відповідальності посадових осіб відділу. 

5.3. Посадові інструкції начальника та працівників відділу погоджує секретар міської ради та затверджує міський голова.

5.4. Відділ користується круглою печаткою та необхідними штампами у випадках, передбачених діловодством.
5.5. Покладання на відділ обов’язків, не передбачених цим положенням, не допускається.
5.6. Організаційне та матеріально-технічне забезпечення роботи відділу здійснюється відповідно до ч.5 ст.6 Закону про реєстрацію (зі змінами та доповненнями).
5.7. Відділ забезпечується приміщенням, телефонним зв’язком, засобами оргтехніки та доступу до мережі Інтернет, відповідно обладнаними місцями для належного зберігання реєстраційних справ суб’єктів господарювання, бланків суворої звітності, іменних гербових печаток державних реєстраторів.

Секретар міської ради                                                        О.В. РУКАВІШНІКОВА 

