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Продовження додатка 


ПРОЄКТ
КАМ’ЯНСЬКА МІСЬКА РАДА ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

_____сесія _____ скликання

РIШЕННЯ
_______________                                                                                                         № __________

Про внесення змін 
до рішення міської ради 
від 12.11.2021 №327-11/VІІІ
зі змінами
З метою впорядкування організаційних питань щодо діяльності виконавчих органів та колегіальних органів Кам’янської міської ради VІІІ скликання, враховуючи зміни до Закону України «Про запобігання корупції», керуючись ст.40, ч.1 ст.59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада 

ВИРІШИЛА:

1. Унести до рішення міської ради від 12.11.2021 №327-11/VІІІ 
«Про затвердження Регламенту виконавчих органів Кам’янської міської ради 
VІІІ скликання» (зі змінами, внесеними рішенням міської ради від 31.03.2023 №846-31/VІІІ)  зміни, що додаються.
2. Організацію виконання цього рішення покласти на загальний відділ міської ради, відділ запобігання корупції та взаємодії з правоохоронними органами міської ради, координацію – на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючого справами виконавчого комітету міської ради Колісніченко С.С., контроль – на постійну комісію міської ради з питань законності, правової, регуляторної та антикорупційної політики, розвитку підприємництва, депутатської діяльності та етики.
Міський голова






         Андрій БІЛОУСОВ
Додаток
до рішення міської ради
12.11.2021  №327-11/VІІІ 
( у редакції
рішення міської ради
____________№____________)
Зміни 
до Регламенту виконавчих органів Кам’янської міської ради 
VІІІ скликання

ІІІ. Порядок скликання, підготовки та проведення 
засідань виконкому міської ради

Форми проведення засідань виконкому міської ради  
3.5. Засідання виконкому міської ради (чергові, позачергові, дистанційні) 
є відкритими та проводяться в режимі офлайн, онлайн (відеоконференції). 
3.8. Дистанційне засідання виконкому проводиться в режимі онлайн (відеоконференції) у разі неможливості його проведення в залі засідань з об’єктивних причин (під час карантину, надзвичайних ситуацій, наявність безпекових викликів: руйнування приміщення міської ради, обстріли, відсутність бомбосховища, в якому можуть сховатися учасники засідання в разі оголошення повітряної тривоги, або необхідність термінового проведення засідання в разі потреби усунення наслідків надзвичайних ситуацій, або на період дії правового режиму воєнного стану або інших спеціальних правових режимів).

Підготовчі заходи щодо організації дистанційного засідання виконкому  (формування порядку денного, направлення документів членам виконкому, визначення його учасників тощо) здійснюється з урахуванням вимог цього Регламенту та об’єктивних причин, що стали підставою для його проведення.

Дистанційне засідання виконкому є правоможним, якщо в ньому бере участь більше половини від його загального складу.

Під час проведення дистанційного засідання виконкому забезпечується можливість реалізації прав членів виконкому, ідентифікації особи, яка бере участь у засіданні, встановлення та фіксації результатів голосування щодо кожного питання.

Рішення, прийняті на дистанційному засіданні виконкому, та протокол дистанційного засідання оприлюднюються у порядку, встановленому цим Регламентом.

 Програмне забезпечення проведення дистанційного засідання виконкому  забезпечує відділ інформаційних технологій міської ради.
3.10. У випадках, визначених законодавством, для розгляду проєктів рішень з грифом «Для службового користування» засідання виконкому може бути закритим. Підготовка документів на розгляд закритого засідання виконкому здійснюється з дотриманням встановлених правил роботи 
з документами обмеженого доступу.

Особам, які беруть участь у закритому засіданні виконкому, забороняється використовувати фото- та відеотехніку, засоби зв’язку та обробки інформації, розголошувати інформацію для службового користування.
Підготовка та проведення закритого засідання виконкому, ведення протоколу, реєстрація прийнятих рішень і їх зберігання відповідно 
до номенклатури справ здійснюється уповноваженим виконавчим органом.

Порядок денний засідання виконкому міської ради  
3.11. Проєкт порядку денного засідання виконкому міської ради готується загальним відділом на підставі поданих проєктів рішень та доповідних записок на ім’я міського голови про включення питань до порядку денного засідання. Доповідні записки погоджуються керівництвом міської ради відповідно до розподілу обов’язків та заступником міського голови з питань діяльності міської ради, керуючим справами виконавчого комітету міської ради.
3.12. Проєкт порядку денного засідання виконкому формується 
з планових, поточних (додаткових) питань. У проєкті порядку денного засідання виконкому обов’язково зазначаються назва питань та доповідачі.

Підготовка засідання виконкому міської ради  
3.17. Запрошення на дорадчу нараду та засідання виконкому членів виконкому міської ради здійснюється напередодні проведення, за винятком позачергового засідання виконкому, якщо таке засідання скликається в день його проведення.

3.27. Організаційно-технічне забезпечення щодо підготовки 
й  проведення дорадчої наради та засідання виконкому покладається на:

загальний відділ в частині запрошення членів виконкому міської ради 
та забезпечення необхідними документами в електронному вигляді, організації присутності запрошених осіб, реєстрації доповідачів та відвідувачів, розміщення запрошених осіб та відвідувачів, протоколювання засідання;

відділ інформаційних технологій в частині забезпечення в належному технічному стані бездротової локальної мережі Wi-Fi, службових планшетів, проведення відеоконференції;
відділ комунікацій  в частині запрошення і реєстрації акредитованих журналістів, здійснення анонсування засідання та забезпечення проведення його онлайн  трансляції;

адміністративно-господарчий відділ в частині підготовки приміщення.
Голосування на засіданні виконкому міської ради

3.47. Голосування проводиться відкрито з кількісною та поіменною  фіксацією його результатів у протоколі засідання: кількісною – в позиції «за», кількісною та поіменною – в позиціях «проти», «утримались», «не голосували». У позиції «не голосували» поіменно фіксуються члени виконкому міської ради, 
які не брали участі у голосуванні у зв’язку з повідомленнями про конфлікт інтересів або з технічних причин (у разі проведення дистанційного засідання виконкому).

Фіксування засідання виконкому міської ради

3.51. Протокол засідання виконкому оформлюється відповідно до вимог правил діловодства, складається в  стислій формі, але обов’язково зазначається номер протоколу, дата засідання, перелік членів виконкому, які взяли участь 
у засіданні, перелік присутніх на засіданні керівників виконавчих органів міської ради, підприємств, установ, організацій, представників місцевих органів виконавчої влади тощо, порядок денний, перелік питань, що обговорювались, прізвища доповідачів та виступаючих, результат голосування (прийнято/не прийнято, кількість голосів за, проти, утримались, не голосували), номери прийнятих рішень з кожного питання, що додаються до протоколу, протокольні доручення за результатами обговорення окремих питань.
3.52. Протокол засідання виконкому оформлюється протягом 
10 робочих днів після його проведення та оприлюднюються після підписання 
на офіційному вебсайті міської ради в розділі «Виконавчий комітет міської ради». 
3.53. Підписання протоколу засідання здійснюється головуючим 
на засіданні, візування – посадовою особою загального відділу, яка фіксує хід засідання виконкому. Підпис головуючого на засіданні скріплюється гербовою печаткою виконкому.
3.54. Копії протоколу засідання та витяги з нього готуються після його підписання та засвідчуються печаткою загального відділу.
3.55. Протокол, оригінали рішень та документи з організації засідання виконкому зберігаються у загальному відділі відповідно до номенклатури справ.

Гласність засідання виконкому міської ради
3.56. Гласність роботи виконкому забезпечується шляхом анонсування засідання на офіційному вебсайті міської ради, трансляцією онлайн в мережі Інтернет та в режимі відеоконференції. 
3.57. Під час розгляду питань та прийняття рішень, що містять інформацію з обмеженим доступом, онлайн трансляція не ведеться. 

Онлайн трансляція може не припинятися за прийнятим членами виконкому процедурним рішенням щодо порядку розгляду питань з обмеженим доступом.

3.58. Відеотрансляція засідання розміщується на офіційному сайті міської ради в розділі «Онлайн-Кам’янська міська рада» та зберігається 
на відеохостингу YouТube.com «Кам’янська міська рада».

ІV. Порядок підготовки та прийняття рішень, розпоряджень, наказів

Контроль за виконанням рішень, розпоряджень, наказів 

4.45.  Контроль за виконанням рішень, розпоряджень, наказів здійснюється посадовими особами, визначеними у цих рішеннях, розпорядженнях, наказах.
4.46.  Діловодний контроль за виконанням контрольованих рішень, розпоряджень, наказів здійснюється уповноваженими виконавчими органами або їх структурними підрозділами.
4.47.  Рішення,  розпорядження, накази вважаються виконаними лише тоді, коли поставлені в них завдання вирішені в повному обсязі.

VII. Запобігання корупційним  та пов’язаним з корупцією правопорушенням 

Фінансовий контроль

7.17. У разі відкриття суб’єктом декларування або членом його сім’ї валютного рахунка в установі банку-нерезидента відповідний суб’єкт декларування зобов’язаний у двадцятиденний строк письмово повідомити 
про це Національне агентства з питань запобігання корупції у встановленому ним порядку із зазначенням номера рахунка і місцезнаходження банку-нерезидента.
Етична поведінка 

7.20. Посадові особи  під час виконання своїх повноважень зобов’язані неухильно додержуватися вимог Закону України «Про запобігання корупції», загальновизнаних етичних норм поведінки, Правил етичної поведінки посадових осіб виконавчих органів міської ради (Кодекс етики), бути доброчесними і ввічливими у стосунках з громадянами, керівниками, колегами 
та підлеглими.

Секретар міської ради                                                       Наталія КТІТАРОВА

